国际教育学院本科毕业论文（设计）格式规范
一、封面
    使用学校统一格式。题目居中，姓名、学号、学院、专业、年级、指导教师等内容加下划线，居中。靠左侧对齐，后面的下画线要整齐。题目要对论文(设
计)的内容有高度的概括性，简明、易读，字数一般不超过20字。
二、目录
1.“目录”两字为黑体三号，居中，下面空一行。
2. 论文层次建议使用“第一章、第一节、一、（一）”的格式。
第一层次标题“一、”顶头，黑体、小四号；
第二层次缩进一字，宋体，小四号；
第三层次再缩进一字，宋体，小四号；
依次类推。
3. 页码前为连续的点，垂直居中。
如果采用“1”、“1、1”、“1、1、1”的形式，则每层缩进半字。
4. 摘要、结语、参考文献、致谢均按第一层次标题的格式。
三、摘要
摘要应简要说明毕业论文(设计)所研究的内容、目的、实验方法、主要成果和特色，一般为150-300字。
摘要：黑体四号，加粗居中，下面空一行。内容为宋体小四号。 
关键词：顶头，黑体小四号加粗，具体内容为宋体小四号。关键词一般3-5个，词与词之间空两格。
英文摘要和关键词：Times New roman字体，字号同上。 
四、正文
   包括前言、本论、结论三个部分。符合一般学术论文的写作规范，字数一般不少于6000字，无错别字，标点符号准确。文字流畅，层次清晰，论点清楚，论据准确，论证完整、严密，有独立的观点和见解，具备学术性、科学性和一定的创新性。毕业论文内容要实事求是，尊重知识产权，凡引用他人的观点均需加注释。
章节标题：宋体四号字，加粗。
正文：宋体，小四号，每段开头空两字。
注释：均为脚注。使用word的“脚注与尾注”功能，“编号格式”选择带圈数字(①②③…);“编号方式”选择“每页重新编号”，其余按照word软件默认的格式。
五、参考文献
参考文献按在正文中出现的先后次序列表于文后。
 “参考文献”为黑体四号，加粗居中。参考文献的序号左顶格，用数字加方括号表示，如[1]、[2]、……。
参考文献(即引文出处)的类型以单字母方式标识：
M——专著，C——论文集，N——报纸文章，J——期刊文章，D——学位论文，R——报告，不属于上述的文献类型，采用字母“Z”标识。
各类参考文献条目的编排格式及示例如下：
1.专著:[序号]作者.书名[M].出版地：出版社，出版年份.起止页码.
2.论文集: [序号]作者.书名[C].出版地：出版社，出版年份.起止页码.
3.报纸文章:[序号]作者.篇名[N].报纸名，年月日.
4.期刊文章:[序号]作者.篇名[J].刊名，出版年份，卷号(期号)：起止页码5.学位论文:[序号]作者.篇名[D].单位名称，年份.示例
6.报告:[序号]作者.篇名[R].地点：单位名称，年份.
7. 论文集中的析出文献:[序号] 析出文献主要责任者.析出文献题名[A] .原文献主要责任者.原文献题名[C] .出版地：出版者，出版年.析出文献起止页码。
8.网站：粘贴网址即可，请务必取消超链接。
六、附录译文
要求2000字以上，须附原文。翻译文献需与论文选题相关。格式要求同“四、
正文”，英文使用Times New roman字体。
七、打印及纸张　
　本科生毕业论文(设计)一律采用A4纸张打印，全文行距23磅，装订线在左侧。页码打在页面下方，宋体五号，居中。按封面、目录、中英文内容摘要及关键词、正文、致谢、参考文献、附录的次序依次编排、装订。
