赴泰国汉语教师志愿者签证办理说明
（修订时间：20170502）
一、使领馆签证处信息：

1. 泰王国驻青岛总领事馆地址：山东省青岛市香港中路9号   青岛香格里拉中心办公楼1504-1505单元
联系电话：（86-532）6887-7038，6887-7039
传真号码：（86-532）6887-7036 
网站: http://www.thaiembassy.org/qingdao
2. 签证受理时间： 9：30-11：30    周一至周五 
工作时间：上午9：00-12：00     下午13：00-17：00   周一至周五（请注意使馆中国和泰国官方节假日闭馆信息）
3. 签证类型：Non-B签证（签证申请表上勾选“非移民签证Non-Immigrant Visa”）
4. 签证办理时间：签证办理需要三个工作日（如：周五送签，下周三出签）。
   提前了解签证办理时间，有可能会有变化，预留充足的时间办理签证。
二、需准备的材料：

1. 护照原件（有限期半年以上）

2. 身份证复印件（手写签名）
3. 户口本复印件（含户主页、家庭成员页及个人页）
4. 护照照片3张（护照规格照片，3.5*4.5cm,白底，6个月以内）

5. 签证申请表一式三份（可从官方网站下载）
6. 无犯罪记录证明公证、认证原件和复印件各一份（无犯罪记录证明需到户口所在地派出所开具，截止到开具时间为止全时段的无犯罪记录证明）
7. 学历、学位证书公证、认证原件和复印件各一份（办理前需确定办理外交部单认证还是外交部+使领馆双认证,2017年办理的是单认证，使馆领事认证由志愿者根据情况自行办理）
1) 办理外交部单认证流程：

1. 办理学历证书、学位证书、无犯罪记录证明公证（一般统一办理，提供证书或证明原件、护照、身份证复印件）
公证办理地址：山东省济南市二环东路3218号发展大厦B座5层（省图书馆南100米）
办理时间：周一到周日（国家法定节假日除外）上午：8:30-12:00 下午：13:00-17:00（备注：周六、周日解答电话咨询，受理公证业务，接受公证材料，预约公证员及办证时间、发放公证书，不制作公证文书）
公证时间：3个工作日
联系人：于海霞老师，手机号码：13969069469
2. 省外办办理外交部单认证

地址：济南市历下区省府东街红尚坊1号楼二楼3号窗口 孙晓庆老师

办理时间：8:30-11:30，下午13:00-16:30，周一到周五，周四下午13:00-15:00政治学习，15：00-16：30对外（尽量在下午15:30以前完成认证材料递交及录入工作，现场不能交费需到泉城路工商银行交费，再回公证处领取发票及取件单）

外交部认证时间：急件2个工作日，平件4个工作日
2) 办理外交部单认证所需材料
1. 学历证书、学位证书及无犯罪记录证明公证件一式两份

2. 学历证书、学位证书及无犯罪记录证明公证件复印件一份

3. 身份证复印件一份

4. 户口本复印件一份（含户主页及个人页）

8. 中方院校英文担保信，加盖公章（国教学院的章即可），附单位担保人（黄历鸿）名片，担保人的名片用订书机订在担保信第一页的右下角。
9. 泰方邀请函。用有颜色的笔在邀请函里面，把这次需要办理签证的所有人的名字下面都画上线；
10. 往返机票的电子客票行程单（需有三处盖章，含发票专用章）
三、办理流程：
备注：在拿到护照之后，需逐一检查每一本护照上是否都贴上了签证，签证上的护照号码和护照首页的护照号码是否一致，每一张签证上是否都盖了章。
