赴新加坡汉语教师志愿者签证手续办理说明
（修订时间：2017年6月2日）

1. 办理签证所需材料清单
1) 护照和护照扫描件
2) 本科学位证中文/英文认证件原件及扫描件
3) 本科毕业证、学位证的英文翻译原件及扫描件（2016年新增）
4) 毕业证/学位证原件及扫描件
5) Spass application原件及扫描件
6) Spass批准表
7) 身份证

2. 签证材料办理说明
(1) 护照
1) 山东大学集体户口
a. 户籍页：于学校户籍科借取。需带身份证、学生证及20元押金。（户籍科电话：88364952，地址：学校中国银行旁边楼的2楼）
b. 办理护照：带身份证、户籍页于济南市公安局历城分局（济南市山大北路57号）办理。
填表、照护照照片（公安局2楼），在柜台办理护照。
若委托他人代办，需写委托书+身份证原件及复印件+代领人的身份证原件。
c. 领取护照:5-10个工作日，凭回执单领取，可以邮寄也可以自取（自取地址：山东省公安厅出入境接待大厅，纬二路8号丽山大厦一层）。
若要他人代领，需写委托书+身份证复印件+代领人的身份证原件。
     2) 山东省内非济南户口，在济南办理
a. 准备材料：登录研究生管理系统，打印一份在学证明，学院教务办公室签字，再加盖学院公章，最后到明德楼B座309办公室加盖研究生院公章。
b. 办理护照
c. 领取护照
    3) 山东省外户口，可能需本人回户口所在地办理。所以一旦确定录取后，请尽快回到户口所在地办理护照，快递邮寄回学校或培训点，以免影响后面的手续办理。
     




（2）学位证认证（根据新加坡孔院提供的三种方式选其一网上认证，中英文版都要。建议选c。）（建议尽早办理，以免影响后面的手续。因为学位认证需要一定的时间。）
a. Dataflow (http://www.dataflowgroup.com
b. The China Higher Education Student Information job portal (http://job.chsi.com.cn/)
c. The China Academic Degrees and Graduate Education Information (http://www.cdgdc.edu.cn) 

（3）毕业证和学位证的英文翻译(2017年新加坡孔院没有要求办理公证这一项)
所在城市（或济南）的公证、认证机构，预约申请，准备好身份证、户口簿、护照、毕业证书和学位证书等材料，办理公证及翻译。时间为3-5个工作日。

（4）Spass application
孔院会email最新版申请表，申请表为PDF格式，下载打印后手写填写，再扫描上传email 给孔院。

（5）email材料
将所有所需材料的扫描件email给孔院人事经理，等待新加坡人力部批准申请。

（6）等待Spass批准
携带Spass批准表（其中3页）和护照入境。
同时需要携带身份证/毕业证书、学位证书及其英文翻译（或公证书，内含翻译件）和学位证认证报告的所有原件到新加坡。
     Spass 批准相当于签证，所以在入境时需携带护照以及根据新加坡方面的要求影印的Spass批准。


[bookmark: _GoBack][以上信息仅供参考，以每年要求为准]


以下为根据个人经验撰写的温馨提示，仅供参考：
行前准备
1.衣物：夏装为主，可准备几套长袖衣裤在工作场合穿。
2.防蚊药：新加坡室内蚊子较少。可适当携带避蚊药品。
3.建议在国内买好英标转换器和插排。
4.建议在入镜前在机场或银行兑换200-300新币。（新加坡50元、10元、5元、2元、1元均为常用币额，兑换时建议兑换50元面额的新币。）
入境贴士
1.在去新加坡的飞机航班上，会有机务人员发放入境白卡，建议在飞机上填写好，以免入境时慌乱填写出错。
2.下了飞机，进入樟宜机场，建议与同机乘客结伴而行，因为机场很大，一个人比较容易懵。如果没找到同伴，就索性跟着人流走，去找海关。
3.找到海关后，请不要在海关通道排队，要寻找右侧的一个Spass专门通道。
4.在递交Spass后，工作人员会向你索要“入境白卡”，并盖章返还给你。请留好这张白卡，以后在办理工作准证时需要出示并上交。在办理好工作准证之前，护照相当于在新加坡的身份证，而在办理好工作准证之后，那张绿色的卡片就是这一年你在新加坡的工作证加身份证，卡背面的Fin number 就是你这一年在新加坡的“身份证”号。
5.出海关后，可去洗手间换衣服。（派出时一般是3-4月份，这个时候北方还是初春，衣着较厚，而新加坡常年30度。）请注意随身物品不要遗漏（比如手机、钱包等）。
6. 机场有免费WIFI，只要到咨询台送上护照（可能需英文沟通），即可获得WIFI密码。这样可以联网给家人、老师报声平安，也可用微信与新方接机人员联络。
7. 去约定地点与新方孔院接机者汇合。如果时间充裕，可以在机场办一张手机卡（办手机卡的地方就在咨询台附近）。我办理的是50新币一张的Singtel，用完50新币后可以到Singtel门店现金充值。（类似于中国的移动公司，新加坡各大商场一般都有Singtel 的门店。）

